
 
 
 
 

แนวทางปฏิบัติการจัดการ 
เร่ืองรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

องคการบริหารสวนตําบลอิปน 
อําเภอพระแสง จังหวัดสุราษฎรธานี 

 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 
การแตงตั้งผูรับผิดชอบจัดการขอรองเรียนการทุจริต ประพฤติมิชอบ 

1. จัดตั้งศูนย / จุดรับเรื่องรองเรียน 
2. จัดทําคําสั่งแตงตั้งเจาหนาท่ีประจําศูนย 
3. แจงผูรับผิดชอบตามคําสั่งองคการบริหารสวนตําบลอิปน เพ่ือความสะดวกในการประสานงาน 

 
ชองทางการรองเรียน 

1. ประชาชนรองเรียนดวยตนเอง ณ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลอิปน 
2. ประชาชนรองเรียนผานหมายเลขโทรศัพท 077-369130 โทรสาร 077-369130 
3. ศูนยประสานงานรับเรื่องราว/รองทุกข องคการบริหารสวนตําบลอิปน 
4. ชองทางออนไลนไดแก เว็บไซต http://www.eipun.go.th  Facebook  = 

https://www.facebook.com/nakphat.eipun 
 
การรับและตรวจสอบขอรองเรียน/รองทุกข จากชองทางตางๆ  
 ดําเนินการรับและติดตามตรวจสอบขอรองเรียน/รองทุกข ท่ีเขามายังหนวยงานจากชองทางตางๆ 
โดยมีขอปฏิบัติตามท่ีกําหนด ดังนี้ 
 

ชองทาง ความถี่ในการ
ตรวจสอบชองทาง 

ระยะเวลาดําเนินการรับ
ขอรองเรียน/รองทุกข 
เพ่ือประสานหาทาง

แกปญหา 

หมายเหตุ 

รองเรียนดวยตนเอง ทุกครั้งท่ีมีการรองเรียน ภายใน 1 วันทําการ  
รองเรียนผานโทรศัพท ทุกวัน ภายใน 1 วันทําการ  
รองเรียนผานศูนยประสานงาน ทุกวัน ภายใน 1 วันทําการ  
รองเรียนผานชองทางออนไลน ทุกวัน ภายใน 1 วันทําการ  

 
 
การบันทึกขอรองเรียน 

1. กรอกแบบฟรอมบันทึกขอรองเรียน / รองทุกข โดยมีรายละเอียด ชื่อ-สกุล ท่ีอยูหมายเลข
โทรศัพทติดตอ เรื่องรองเรียน/รองทุกข และสถานท่ีเกิดเหตุ 

2. ทุกชองทางท่ีมีการรองเรียน เจาหนาท่ีตองบันทึกขอรองเรียน / รองทุกข ลงสมุดบันทึกขอ
รองเรียน / รองทุกข 

 
ข้ันตอนการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตของเจาหนาท่ี 
 ข้ันตอนท่ี 1 ศูนยประสานงานรับเรื่องราวรองทุกข รับเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ จากชองทางการรองเรียนตาง ๆ ตาม ขอ 1 

http://www.eipun.go.th/
https://www.facebook.com/nakphat.eipun


 ข้ันตอนท่ี 2 ดําเนินการคัดแยกประเภทเรื่องรองเรียน วิเคราะหเนื้อหาของเรื่องรองเรียน/แจง
เบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
 ข้ันตอนท่ี 3 สรุปความเห็นเสนอและจัดทําหนังสือถึงนายกองคการบริหารสวนตําบลอิปน พิจารณา
ลงนาม 
 ข้ันตอนท่ี 4 สงเรื่องใหหนวยงานท่ีเก่ียวของดําเนินการ หรือเสนอแตงตั้งคณะกรรมการ/คณะทํางาน
ตรวจสอบเรื่องรองเรียน 
 ข้ันตอนท่ี 5 แจงผูรองเรียน (กรณีมีชื่อ/ท่ีอยู/หนวยงาน ชัดเจน) ทราบเบื้องตนภายใน 15 วัน 
 ข้ันตอนท่ี 6 เจาหนาท่ีศูนยประสานงานรับเรื่องราว/รองทุกข องคการบริหารสวนตําบลอิปน รับ
รายงานและติดตามความกาวหนา ผลการดําเนินงานจากหนวยงานท่ีเก่ียวของเสนอนายกองคการบริหารสวน
ตําบลอิปน 
 ข้ันตอนท่ี 7 ดําเนินการเก็บขอมูลในแบบบันทึกเรื่องรองเรียน เพ่ือการประมวลผลและสรุปวิเคราะห 
 ข้ันตอนท่ี 8 จัดทํารายงานสรุปผลการวิเคราะหเสนอผูบริหาร (รายป) 


